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Desarrollo 

La entrega de elementos de aseo para uso institucional consiste en distribuir 
productos desinfectantes y otros insumos necesarios, para mantener la 
higiene y el buen funcionamiento de las instalaciones. Este proceso 
generalmente incluye registrar la cantidad entregada, la fecha, y quién recibe 
los elementos, asegurando un control adecuado y una gestión eficiente de los 
recursos. Es fundamental para garantizar un ambiente limpio, seguro y 
saludable para las personas mayores y e personal de la institución. Este 
proceso implica la distribución planificada y controlada de productos de 
higiene y limpieza que son necesarios para mantener un ambiente limpio, 
seguro y saludable, Asegurar que las instalaciones cuenten con los insumos 
necesarios y el stock requerido por anexo técnico, Controlar y registrar la 
distribución de los productos, Se realiza un inventario previo para determinar 
la cantidad de productos necesarios según los lineamientos requeridos, Se 
lleva un control detallado, anotando la fecha de entrega, la cantidad 
entregada, al destinatario (por ejemplo, responsable de limpieza o área 
específica) 

 

Registro fotográfico: 

 Tabla 16. Relación de elementos de aseo institucional mínimos.  

Desinfectante 
hipoclorito 

5 bidones de 20 litros 
mensuales por50 
personas mayores, 
concentración5.25% 

 

 



  Bolsa, Caneca 
biosanitarios, 
peligrosos, 
cortopunzantes 
y presurizados 
80x120 Calibre 
3 para 
contenedores 
rojos del cuarto 
de 
almacenamient 
o 

400 unidades 
mensuales por 
cadam50 
personas mayores 
repartidas en los 
siguientes colores 
según necesidad: 
Negro, Blanco, 
Rojo y Verde 

 

 

 

Trapero Tipo A 
Elaborado con 
hilaza de 
algodón natural 
Mecha con 
peso mínimo 
de 350 gr y 
extensión 
mínima de 32 
cm de largo 
Material de 
base en 
plástico en 
acople tipo 
rosca 

5 unidades 
mensuales por 50 
personas mayores 

 

 

Varsol sin olor 4 litros mensuales 
por cada 50 
personas mayores 

 

 

Limpia pisos 
desinfectantes 
con aroma, 
cuñete de 20 
litros 

2 cuñetes de 20 litros 
mensuales porcada 
50 personas 
mayores 

 

 



  Escoba Tipo B 
Cerdas duras 
elaboradas con 
PET calibre entre 
0,4 y 0,6mm. 
Área de barrido 
mínima de 35 cm 
de largo por 8 cm 
de ancho por 10 
cm de alto 
Material de base 
en plástico con 
acople tipo rosca. 

5 unidades 
mensuales por 50 
personas mayores 

 

 

 

Esponjilla de brillo 30 unidades 
mensuales por cada 
50personas 
mayores 

 

 

Esponja de 
alambre 
inoxidable unidad 

6 unidades 
mensuales por cada 
50 
personas mayores 

 

 

Esponja abrasiva 
verde de uso 
general 

5 unidades 
mensuales por 50 
personas mayores y 
2 adicionales por 
cada 50 personas 
adicionales 

 

 



  Esponjilla 
multiuso 

15 unidades 
mensuales por cada 
50personas 
mayores. 

 

 

 

Jabón Líquido 
Lava loza 

1 cuñete de 20 litros 
mensuales porcada 
50 personas 
mayores 

 

 

Desengrasante 
Bidón de 20 litros 

3 bidón de 20 litros 
mensuales por cada 
50 personas 
mayores 

 

 

Cepillos 
multiusos Cepillo 
Plancha, conaza. 

3 unidades 
mensuales por 
unidad operativa 

 

 



  Cepillo Sanitario 5 unidades 
mensuales por 50 
personas mayores. 

 

 

 

Limpiones en tela 
toalla estampada 
gruesa min. 
48x25 

10 unidades 
mensuales por 
unidad operativa. No 
podrán ser utilizadas 
en el servicio de 
alimentos 

 

 

Toalla 
desechable de 
manos 
biodegradable 
tipo dobladas en 
Z; presentación 
paquete por 150 
unidades. 
Dimensiones 
aproximadas 22 x 
24 cm; color 
blanco; no. de 
hojas doble. 

 

60 paquetes por 150 

toallas por cada50 
personas mayores 
mensual 

 

 

Servilletas de 
papel dobladas 
en 2 

2 paquetes de 200 
mensual por cada 50 
personas mayores 

 

 



  Jabón en barra 
azul de 300 gr 

25 unidades 
mensuales por cada 
50personas mayores 

 

 

 

Atomizador con 
envase de 
mínimo 500ml 

5 unidades 
mensuales por unidad 
operativa 

 

 

 

Recogedor de 
basura Elaborado 
en plástico Con 
banda de goma y 
dientas barres 
cobas Mango con 
longitud mínima 
de 70 cm 

5 unidades 
mensuales por 50 
personas mayores y 2 
adicionales por cada 
50 personas 
adicionales 

 

 

 

Vinagre 

10 litros mensuales 
por cada 50 personas 
mayores, únicamente 
para contrarrestar 
olores 

 

 



  Bolsa de 
polietileno de 
cierre hermético 
tipo sello pack o 
ziploc o sello clic, 
de baja densidad 
de 14 cm x 18 cm 

 

7 paquetes de 100 
unidades mensuales 

 

 

 

 

Papel vinipel en 
rollo 

300 metros 
mensuales por cada 
50 personas mayores 

 

 

jabón líquido 
Antibacterial para 
uso general 

4 cuñetes de 20 

litros mensuales 

porcada 50 personas 

 

 

Detergente en 
polvo de 20000 gr 
mínimo 

20000 gr mensuales 
por cada 50 
personas mayores 

 

 



  Jabón detergente 
liquido 
biodegradable, 
bidón mínimo por 
20 litros 

4 bidones de 20 
litros mensuales 

 

 

 

Carro Estrujador 
de 35 litros 

3 por unidad 
operativa 

 

 

Cepillo haragán 3 por unidad 
operativa 

 

 

Registro fotográfico entrega del suministro institucional: 

 

 

 

 



 
 

  
 

En constancia de lo anterior se realizan las respectivas verificaciones con la 
facilitadora Pilar Sierra Torralba. 

Nota1: se anexa Formato no controlado lista de chequeo general de tabla 16 

 

 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Pilar Sierra Torralba 
 

 
 

 

 

 

Facilitadora 

 
Centro de 
Cuidado 
Transitorio 
Antonia 
Santos 

Johanna López Rojas 

 

 

 

 

 

Coordinadora 
Centro de 
Cuidado 
Transitorio 
Antonia Santos 

 

Compromisos 

Actividad Responsable Fecha límite 

No se dejan compromisos No aplica No aplica 

 

Próxima reunión 

 
La primera semana del mes de Noviembre  

 

Elaboró 
 

Pilar Sierra Torralba. Facilitadora 



 

 
 

 

SERVICIO: 
 

CUIDADO TRANSITORIO DIA - NOCHE 
UNIDAD 

OPERATIVA 

 

CUIDADO TRANSITORIO ANTONIA SANTOS DIA - NOCHE 

 

COMPONENTE: 
 

AMBIENTES ADECUADOS Y SEGUROS 

 

FECHA: 
 

Viernes 27 septiembre, 2025 

 

CONVENIO/CONTRATO N°: 
 

8072 
 

DEL AÑO: 
 

2025 

 
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

 

 

ELEMENTO 

 

 

 

CANTIDAD SOLICITADA POR 

ANEXO TECNICO 

 

 

 

TIPO DE BIEN 

 

 

CANTIDADES EN 

EN LA UNIDAD 

OPERATIVA EN 

USO 

 

 

CANTIDADES EN 

RESERVA EN LA 

UNIDAD 

OPERATIVA 

 

 

TOTAL, EN 

LA UNIDAD 

OPERATIVA 

 

 

 

DIFERENCIA 

CALIFICACIÓN 
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Desinfectante hipoclorito 
5 bidones de 20 litros 
mensuales por 5  0 personas CONSUMIBLE 5 5 10 5 

  
X 

 

Bolsa, Caneca biosanitarios, peligrosos, cortopunzantes y 
presurizados 80x120 Calibre 3 para contenedores rojos del 

400 unidades mensuales por 
cada 50 personas mayores CONSUMIBLE 400 400 800 400   X  

Trapero Tipo A Elaborado con hilaza de algodón natural Me 
5 unidades mensuales por 50 
personas mayores CONSUMIBLE 5 5 10 5   X  

Varsol sin olor 
4 litros mensuales por cada 50 
personas mayores CONSUMIBLE 4 4 8 4   X  

Limpia pisos desinfectantes con aroma, cuñete de 20 litros 2 cuñetes de 20 litros mensuale s  CONSUMIBLE 2 2 4 2   X  

Escoba Tipo B Cerdas duraselaboradas con PET calibre en 
5 unidades mensuales por 50 
personas mayores CONSUMIBLE 5 5 10 5   X  

Esponjilla de brillo 30 unidades mensuales por cad CONSUMIBLE 30 30 60 30   X  

Esponja de alambre inoxidable unidad 
6 unidades mensuales por 
cada 50 CONSUMIBLE 6 6 12 6   X  

Esponja abrasiva verde de uso general 5 unidades mensuales por 50 pe CONSUMIBLE 5 5 10 5   X  

Esponjilla multiuso 15 unidades mensuales por cad CONSUMIBLE 15 15 30 15   X  

Jabón Líquido Lava loza 1 cuñete de 20 litros mensuales CONSUMIBLE 1 1 2 1   X  

Desengrasante Bidón de 20 litros 3 Bidón de 20 litros mensuales p CONSUMIBLE 3 3 6 3   X  

Cepillos multiusos Cepillo Plancha, con asa. 3 unidades mensuales por unida CONSUMIBLE 3 3 6 3 
  X  

Cepillo Sanitario 5 unidades mensuales por 50 pe CONSUMIBLE 5 5 10 5   X  

Limpiones en tela toalla estampada gruesa min. 48x25 
10 unidades mensuales por 

unidad CONSUMIBLE 10 10 20 10   X  

Toalla desechable de manos biodegradable tipo dobladas e 60 paquetes por 150 toallas por CONSUMIBLE 60 60 120 60   X  

Servilletas de papel dobladas en 2 
2 paquetes de 200 mensual por 

cada CONSUMIBLE 2 2 4 2   X  

Jabón en barra azul de 300 gr 25 unidades mensuales por cad CONSUMIBLE 25 25 50 25   X  

Atomizador con envase de mínimo 500 ml 5 unidades mensuales por unida CONSUMIBLE 5 5 10 5   X  

Recogedor de basura Elaborado en plastico Con banda de 
goma y dientas barrescobas Mango con longitud minima 5 unidades mensuales por 50 pe CONSUMIBLE 5 5 10 5   X  

Vinagre 10 litros mensuales por cada 50 CONSUMIBLE 2 0 2 0   X  

Bolsa de polietileno de cierre hermético tipo sello pack o zip 
7 paquetes de 100 unidades 
mensuales CONSUMIBLE 7 7 14 7   X  

Papel vinipel en rollo 
300 metros mensuales por 
cada 50 CONSUMIBLE 1 1 2 1 

  X  

Jabón líquido Antibacterial para uso general 4 cuñetes de 20 litros mensuale s  CONSUMIBLE 4 4 8 4   X  

Detergente en polvo de 20000 gr mínimo 
20000 gr mensuales por cada 
50 CONSUMIBLE 20000gr 20000gr 40000gr 20000gr   X  

Jabón detergente liquido biodegradable, bidón mínimo por 2 4 bidones de 20 litros mensuale s CONSUMIBLE 4 4 8 4   X  

Carro Estrujador de 35 litros 3 por unidad operativa NO CONSUMIBLE 3 3 6 3   X  

Cepillo haragán 3 por unidad operativa NO CONSUMIBLE 3 3 6 3   X  

 

 


